УТВЕРЖДЕН

 постановлением главы

Чебаркульского городского округа 

от «04» марта 2010 г. № 166
Порядок 

оформления и выдачи генеральных разрешений и разрешений 

на открытие лицевых счетов учреждений, финансируемых из бюджета городского округа, по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 года N 63-ФЗ "О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации", Законом Челябинской области "О бюджетном процессе в Челябинской области", Приказом Министерства финансов Челябинской области от 30 декабря 2008 г. N 01/5-158 «Об утверждении Порядка осуществления областными бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности» и иными нормативными правовыми актами, и устанавливает порядок оформления и выдачи генеральных разрешений и разрешений на открытие лицевых счетов учреждений, финансируемых из бюджета городского округа, по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности.
2. Основанием для открытия получателям средств лицевых счетов по учету операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, в финансовом управлении Чебаркульского городского округа является генеральные разрешения на открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, (далее – генеральные разрешения), выданные финансовым управлением главным распорядителям или получателям средств городского бюджета (далее - главные распорядители или получатели средств). 

3. Генеральное разрешение главного распорядителя средств бюджета городского округа на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями (далее именуется - Генеральное разрешение) - документ, оформленный главным распорядителем средств бюджета городского округа (далее именуется - главный распорядитель средств), в котором указываются нормативные правовые акты Российской Федерации, Челябинской области, Чебаркульского городского округа, а в отдельных случаях - правовые акты, учредительные документы (уставы, положения) учреждений, устанавливающие источники образования и направления использования средств от приносящей доход деятельности, получаемых учреждениями.

4. Генеральные разрешения оформляются главным распорядителем средств в порядке, установленном пунктами 5-10 настоящего Порядка.

5. С целью оформления Генерального разрешения главный распорядитель средств представляет с сопроводительным письмом в финансовое управление Чебаркульского городского округа (далее именуется – финансовое управление) следующие документы:

1) Заявление на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется - Заявление), которое оформляется на бланке главного распорядителя средств (приложение 1), подписанное руководителем и главным бухгалтером (или их заместителями) и скрепленное оттиском печати главного распорядителя средств с воспроизведением государственного герба (далее именуется - гербовая печать);

2) заполненный на бумажном носителе в двух экземплярах бланк Генерального разрешения (приложение 2), завизированный руководителем юридической службы главного распорядителя средств, подписанный руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств (или их заместителями) и скрепленный оттиском гербовой печати главного распорядителя средств;

3) копии нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области, Чебаркульского городского округа, а в отдельных случаях - правовых актов, учредительных документов (положений, уставов) учреждений, являющихся основанием для образования и использования средств от приносящей доход деятельности.

6. Бюджетный отдел финансового управления (далее именуется – бюджетный отдел) в течение пяти рабочих дней рассматривает указанные в пункте 5 настоящего Порядка документы в пределах своей компетенции.

При этом проверяется правильность оформления представленных экземпляров Генерального разрешения в порядке, установленном в пункте 7 настоящего Порядка, соответствие указанных в Генеральном разрешении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности нормативным правовым актам Российской Федерации, Челябинской области, Чебаркульского городского округа, а в отдельных случаях - правовым актам, учредительным документам (положениям, уставам) учреждений, приложенным к Генеральному разрешению. При отсутствии замечаний экземпляры Генерального разрешения визируются начальником бюджетного отдела и в случае наличия в Генеральном разрешении положений, относящихся к компетенции других отделов (отраслевых отделов) финансового управления, передаются в соответствующие отделы (отраслевые отделы) для дальнейшего рассмотрения и визирования в течение трех рабочих дней начальником соответствующего отдела.
7. При проверке правильности оформления представленных экземпляров Генерального разрешения бюджетным отделом проверяется их соответствие установленной форме Генерального разрешения, идентичность первого и второго экземпляров Генерального разрешения, наличие реквизитов, предусмотренных к заполнению главным распорядителем средств.

Проверяемые экземпляры Генерального разрешения должны соответствовать следующим требованиям:

наименование главного распорядителя средств в заголовочной части Генерального разрешения должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя средств; 
код главного распорядителя средств по бюджетной классификации Российской Федерации (далее - код главы по бюджетной классификации) должен соответствовать коду главного распорядителя средств, соответствующего ведомственной классификации расходов бюджета городского округа.

Генеральное разрешение должно быть завизировано руководителем юридической службы главного распорядителя средств и подписано руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств (или их заместителями) с указанием расшифровки подписей и даты подписания (визирования) Генерального разрешения.

Наличие исправлений в представленных на рассмотрение в финансовое управление Генеральных разрешениях не допускается.

8. При наличии замечаний у бюджетного отдела представленное Генеральное разрешение с приложением документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, не позднее срока, установленного для их визирования, возвращаются главному распорядителю средств с заключением, содержащим причины возврата.

9. После визирования экземпляров Генерального разрешения начальниками отделов финансового управления в порядке, предусмотренном пунктом 6 настоящего Порядка, документы, указанные в пункте 5 настоящего Порядка, передаются юристу финансового управления, который рассматривает указанные документы в течение пяти рабочих дней.

При отсутствии замечаний экземпляры Генерального разрешения визируются юристом финансового управления и передаются для подписания начальнику финансового управления.

При отсутствии замечаний два экземпляра Генерального разрешения подписываются начальником финансового управления, заверяются оттиском гербовой печати.

10. Бюджетный отдел финансового управления Чебаркульского городского округа регистрирует Генеральное разрешение в журнале регистрации Генеральных разрешений (Дополнений к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности, (далее именуется - журнал) (приложение 3), с присвоением Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой номера Генерального разрешения, состоящего из 6 разрядов:

с 1 по 3 разряды - код главного распорядителя средств, в соответствии с ведомственной классификацией расходов бюджета;

с 4 по 6 разряды - порядковый номер Генерального разрешения.

	Номер генерального разрешения

	Номер разряда
	Код главного распорядителя средств
	Порядковый номер генерального разрешения

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6


Бюджетный отдел проставляет в Генеральном разрешении номер и дату регистрации.

Первый (визовой) экземпляр Генерального разрешения хранится в финансовом управлении, второй экземпляр Генерального разрешения возвращается главному распорядителю средств под расписку в журнале.

11. Главные распорядители средств в двадцатидневный срок со дня введения в действие нормативных правовых актов, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления использования средств от приносящей доход деятельности, оформляют Дополнение к Генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется - Дополнение к Генеральному разрешению) и представляют его на рассмотрение в финансовое управление Чебаркульского городского округа (приложение 4).

Представленное главным распорядителем средств Дополнение к Генеральному разрешению оформляется в порядке, аналогичном порядку оформления Генерального разрешения, с учетом следующих особенностей:

Дополнение к Генеральному разрешению направляется главным распорядителем средств в финансовое управление вместе с копиями Генерального разрешения и всех ранее зарегистрированных дополнений к нему;

наименование, дата и номер нормативного правового акта, указанные в графе 2, а также порядковый номер записи в Генеральном разрешении, указанные в графе 3 Дополнения к Генеральному разрешению, должны соответствовать данным, указанным в соответствующей записи Генерального разрешения, с учетом ранее зарегистрированных Дополнений к Генеральному разрешению;

номер Генерального разрешения, указанный в наименовании Дополнения к Генеральному разрешению, должен соответствовать регистрационному номеру Генерального разрешения, присвоенному бюджетным отделом финансового управления, в соответствии с настоящим Порядком.

Дополнения к Генеральному разрешению, соответствующие установленным настоящим Порядком требованиям, регистрируются бюджетным отделом финансового управления в журнале с присвоением Дополнению к Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 8 разрядов:

с 1 по 6 разряды - номер Генерального разрешения, к которому оформлено Дополнение к Генеральному разрешению;

с 7 по 8 разряды - порядковый номер Дополнения к Генеральному разрешению.

	Номер Дополнения к Генеральному разрешению

	Номер 
разряда
	Номер Генерального разрешения
	Порядковый номер 
Дополнения    
к Генеральному  
разрешению

	
	Код главного      
распорядителя средств
	Порядковый номер     
Генерального разрешения
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


12. На основании Генерального разрешения или Дополнения к Генеральному разрешению главный распорядитель средств в десятидневный срок со дня регистрации в финансовом управлении Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) оформляет для находящихся в его ведении учреждений Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется - Разрешение) (приложение 5) или Дополнение к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется - Дополнение к Разрешению) (приложение 6).

Номер Разрешению (Дополнению к Разрешению) присваивается оформившим главным распорядителем средств в установленном им порядке.

Оформленные Разрешения (Дополнения к Разрешению) регистрируются главным распорядителем средств в журнале регистрации выдачи Разрешений, который ведется по форме, установленной главным распорядителем средств.

Главный распорядитель средств оформляет Разрешение (Дополнение к Разрешению) в двух экземплярах на бумажных носителях. Один экземпляр Разрешения (Дополнения к Разрешению) остается у главного распорядителя средств, второй экземпляр направляется учреждению. 
13. Разрешения (Дополнения к Разрешению) хранятся в деле учреждения, которое открывается и ведется в установленном порядке.

14. При проверке правильности главным распорядителем средств оформления представленного Разрешения (Дополнения к Разрешению) проверяется:

соответствие Разрешения (Дополнения к Разрешению) установленной настоящим Порядком форме документа;

наличие в Разрешении (Дополнении к Разрешению) реквизитов, предусмотренных к заполнению;

соответствие реквизитов, приведенных в Разрешении (Дополнении к Разрешению), к которому оно оформлено, с учетом всех ранее внесенных в него изменений;

соответствие показателей Разрешения (Дополнения к Разрешению) данным реестровым записей Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств областного бюджета (далее именуется - Сводный реестр).

Проверяемые реквизиты Разрешения (Дополнения к Разрешению) должны соответствовать следующим требованиям:

Разрешение (Дополнение к Разрешению) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

дата составления документа, указанная в кодовой зоне, должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части документа;

наименование главного распорядителя средств в заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению) должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя средств, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

код главы по бюджетной классификации должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

номер Генерального разрешения, указанный в заголовочной части Разрешения, и номер Дополнения к Генеральному разрешению, указанный в заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению), должны соответствовать номеру, указанному в журнале;

наименование получателя в заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению) должно соответствовать полному наименованию учреждения, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

код учреждения по Сводному реестру, указанный в кодовой зоне заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению), должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код постановки на учет (КПП) учреждения, указанные в кодовой зоне заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению), а также его юридический адрес, должны соответствовать данным, указанным в документах о постановке на учет учреждения в налоговом органе, представленным в установленном порядке в управление областного казначейства;

наименование, дата и номер нормативного правового акта, наименование учредительных документов (положение, устав) учреждения, указанного в графе 2 Разрешения (Дополнения к Разрешению), должны соответствовать данным, указанным в соответствующей записи Генерального разрешения с учетом изменений, внесенных ранее зарегистрированными Дополнениями к Генеральному разрешению;

источники формирования и направления использования средств, полученных от приносящей доход деятельности, указанные в Разрешении (Дополнении к Разрешению), должны соответствовать источникам формирования и направлениям использования средств, указанным в соответствующем Генеральном разрешении или Дополнении к Генеральному разрешению;

Разрешение (Дополнение к Разрешению) должно быть подписано руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств (или их заместителями) с расшифровкой подписей и указанием даты подписания.

Наличие исправлений в представленных главным распорядителем средств в управление областного казначейства Разрешениях (Дополнениях к Разрешениям) не допускается.

15. Главные распорядители средств при их реорганизации путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования или ликвидации в течение десяти рабочих дней после завершения ими реорганизационных (ликвидационных) процедур направляют на рассмотрение в финансовое управление Чебаркульского городского округа:

Дополнение к Генеральному разрешению с указанием в строке "Специальные указания" - "Отзыв Генерального разрешения" (далее - Дополнение к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения);

новое Генеральное разрешение взамен ранее выданного и отозванного Генерального разрешения (при необходимости).

Отозванное Генеральное разрешение (Дополнение к Генеральному Разрешению), а также выданные на его основании Разрешения (Дополнения к Разрешению) утрачивают силу с даты получения финансовым управлением  Дополнения к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения.

16. В случае реорганизации учреждений путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования (далее - реорганизуемое учреждение) (или при их ликвидации) главный распорядитель средств, в ведении которого находится реорганизуемое (ликвидируемое) учреждение, в течение десяти рабочих дней после завершения реорганизационных (ликвидационных) процедур оформляет и доводит до соответствующего учреждения:

Дополнение к Разрешению с указанием в строке "Специальные указания" - "Отзыв Разрешения" (далее - Дополнение на отзыв Разрешения);

новое Разрешение, оформленное взамен ранее выданного и отозванного Разрешения (при необходимости).

17. В случае изменения наименования главного распорядителя, не связанного с его реорганизацией, главный распорядитель средств оформляет Дополнение к Разрешению.

Дополнение к Генеральному разрешению оформляется в соответствии с настоящим Порядком с учетом следующих особенностей:

по строке "Специальные указания" указываются причины оформления такого Дополнения к Разрешению;

по строкам "Получатель бюджетных средств", "Новое наименование получателя бюджетных средств", соответственно, указываются прежнее и новое наименования главного распорядителя.

17. В случае изменения наименования учреждения, находящегося в ведении главного распорядителя средств, не связанных с его реорганизацией, главный распорядитель средств оформляет Дополнение к Разрешению.

Дополнение к Разрешению оформляется в соответствии с настоящим Порядком с учетом следующих особенностей:

по строке "Специальные указания" указываются причины оформления такого Дополнения к Разрешению;

по строкам "Получатель бюджетных средств", "Новое наименование получателя бюджетных средств", соответственно, указываются прежнее и новое наименования учреждения.

